Составление портфолио
Task 1
Registration 
1. Создайте аккаунт на сайте Евросоюза для внешних участников: 
https://ecas.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi?loginRequestId=ECAS_LR-12744886-zRzjDslIgH2fSxrzQ0KmzS7Gj6eGLMLzcuHzj8aRaWAzGTSofYn6ZsM7BMGzqr3WROXegS4PEwpHN1dfflm7EqeI-rS0vSrmBGYCzezdxzlg66SO-DDs3SdiL8UfUd0zo9YZr6n4k984DqbhwbiPzby88qSdDhF9coYOzatMDhiP0sWPiN3SPXrIu8UQ9afLFxzuhwre
Получение письма с разрешением на регистрацию может занять 1-3 дня. 


Task 2
Creating a europass
1. Перейдите на сайт Europass European Commision: 
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/profile-wizard?lang=en 
2. Если вы выполнили задание 1, то используйте свой аккаунт Евросоюза. Если нет, то выполняйте последующие задания как Гость. Обратите внимание, что информация, указанная в гостевых аккаунтах, автоматически удаляется через 48 часов после начала создания профиля, поэтому пользуйтесь сервисом выгрузки вашего профиля на внешний носитель информации. В дальнейшем вы сможете снова логиниться под гостевым аккаунтом и загружать свой портфолио, изменять его, снова выгружать для сохранения изменений. 
3. Создайте свое портфолио: https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-editor?lang=en&previous=https:%2F%2Feuropa.eu%2Feuropass%2Fen 
4. Заполните разделы Personal Information, Work Experience, Education and Training, Personal Skills. 
a. В разделе Work Experience можно указывать любую, даже временную и неофициальную работу, работу фрилансером, помощь по настройке и ремонту компьютеров, которую вы осуществляли для ваших соседей, неоплачиваемую и благотворительную работу, работу волонтером, даже при отсутствии подтверждающих документов, участие в олимпиадах, конкурсах, выставках, конференциях, чемпионатах
b. В разделе Education and Training можно указывать любые образовательные курсы и модули, которые вы прошли, даже при отсутствии подтверждающих документов и сертификатов. Это могут быть курсы на coursera, факультативные курсы в школе, 
c. В разделе Personal Skills вы можете указывать
i. Личностные характеристики (эмоциональные, волевые свойства, направленность личности)
ii. Когнитивные характеристики (внимание, память, речь, мышление)
5. Выгрузите портфолио во внешнее хранилище. 
6. Сохраните портфолио как PDF, прикрепите в качестве отчета по лабораторной работе. 

Task 3
Creating a cover letter
1. Создайте свое сопроводительное письмо: 
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cover-letter-editor?lang=en&previous=https:%2F%2Feuropa.eu%2Feuropass%2Fen 
2. Изучите несколько примеров и шаблонов сопроводительного письма. Один из шаблонов представлен ниже. Начинайте письмо всегда с основной цели. Затем дайте основные аргументы (один аргумент – один абзац). Перечислите список документов, которые вы прикладываете к сопроводительному письму. Дайте свои полные контакты в конце письма. Европейские работодатели, как правило, изучают у потенциальных сотрудников даже аккаунты в социальных сетях перед принятием решения о трудоустройстве. Считается, что если соискатель указывает все свои контакты, включая социальные сети, это демонстрирует его честность, ответственность, лояльность, толерантность, готовность нести ответственность, такому соискателю будут больше доверять. 
3. Выгрузите сопроводительное письмо во внешнее хранилище. 
4. Сохраните сопроводительное письмо как PDF, прикрепите в качестве отчета по лабораторной работе.

[bookmark: _GoBack]Example temple of a cover letter
With this application I would like to apply for a … internship at … on Month, Year, and further.
Having known the high reputation of …, I would like to join the team and occupy the … position with a great deal of pleasure.
I have … years of … experience at …. Besides, I successfully cooperated …, …, and ….
In …, I was ….
I'm a ….
I managed ….
So, I'm intensifying my … activities.
My current … interests focus on ….
Planning to …, I consider to be honoured to …, as well as to work at other projects which you will be pleased to invite me into.
Attached to this letter, please find the following:
- 
-
-
- 
I would like to stress that I'm an open hardworking person and like challenges.
I'm ready to start working from dd/mm/yy.
Please, feel free to ask me any questions or require additional documents.
Hoping for a positive decision and looking forward to hearing your response soon,

Your Name
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